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ข้ันตอนในการใช้งานระบบจองคิวสง่เอกสาร กยศ. 
1. เข้าสู่ระบบท่ีเวบ็ไซด์กองกิจการนิสิต เลอืกเมนู กยศ./กรอ. และคลิกท่ี จองคิวส่งเอกสาร กยศ.   

 
 

2. การเข้าสู่ระบบใชช้ือ่ผูใ้ชแ้ละรหัสผ่านเดียวกบัระบบทะเบียน 
 

3. หลังจากน้ันคลกิเมนู จองคิวสง่เอกสาร กยศ. ทางด้านซ้ายมือ ระบบจะแสดงขอ้มลู 2 ส่วน ดังนี้ 
(1) แสดงช่วงเวลาจองคิวส่งเอกสาร กยศ. 
(2) แสดงส่วนสําหรับจองวันและเวลาที่ย่ืนเอกสาร 
 

 
 

  

(1) ช่วงเวลาจองคิวส่ง
เอกสาร กยศ.

(2) สําหรับจองวนัและเวลา 
ที่ย่ืนเอกสาร 

คลิก จองคิวส่งเอกสาร กยศ. 

คลกิ 
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4. ขั้นตอนการจองคิวส่งเอกสาร กยศ. 

 
(1) เลือกวันสําหรับย่ืนเอกสาร 

การเลือกวันสําหรับย่ืนเอกสารน้ัน ให้เลอืกวนัที่มีคิวว่างเท่านั้น เช่น (ว่าง 5 คิว) หากมีการจองเต็มแลว้ จะไม่
สามารถทําการจองได ้ดังภาพ 

 
  

มีการจองเต็มแลว้  จองไม่ได้

มีคิว ว่าง 5 ควิ  จองได้

(3) บันทกึการจอง 

(1) เลือกวัน 

(2) เลือกเวลา 
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(2) เลือกเวลาสําหรับยื่นเอกสาร 
การเลือกเวลาสําหรับย่ืนเอกสารน้ัน ให้เลือกเวลาที่มีคิวว่างเท่านั้น เช่น (ว่าง 9 คิว) หากมีการจองเตม็แล้ว จะไม่

สามารถทําการจองได ้ดังภาพ 

 

(3) กดปุ่ม   เพ่ือบันทึกการจอง หลังจากจากนั้นระบบทําการบันทึกการจองคิว แล้วแสดงรายละเอียด
ของเอกสารทีต่อ้งนํามาใชใ้นวันส่งเอกสารจริง ดังภาพ 

   

มีการจองเตม็แล้ว  จองไม่ได้ 

มีควิ ว่าง 9 คิว  จองได้ 

เอกสารท่ีนํามายื่น 
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5. กดปุ่ม ระบบดาวนโ์หลดไฟล์ PDF ดงัภาพ ให้นิสิตพิมพ์เพื่อนํามาใชใ้นวันส่งเอกสารจริง 

 

 

พิมพบ์ัตรคิว
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6. นิสิตสามารถตรวจสอบสถานะไดห้ลังจากจองคิวแล้ว   

 
หมายเหตุ สถานะการส่งเอกสาร มี 4 สถานะ คอื 

(1) ยังไม่ได้ส่งเอกสาร เน่ืองจากยังไม่ถึงกําหนดส่ง หมายถึง  นิสติยังไม่ถึงคิวส่งเอกสาร 
(2) ส่งเอกสารครบถ้วนแล้ว หมายถึง นิสิตส่งเอกสารเสร็จสมบูรณ์ 
(3) ยังส่งเอกสารไม่ครบถ้วน หมายถึง ระบบจะแสดงรายชือ่เอกสารที่นิสติยังไม่ได้ส่ง ให้นิสติทําการตรวจสอบ

และเตรียมเอกสารดังกล่าวมาส่งในภายหลัง 
(4) ไม่มาส่งเอกสาร  หมายถึง นิสิตไม่ได้มาส่งเอกสาร ให้นสิติทําการจองอกีครั้งโดยกดปุ่ม  
 

7. ระบบแสดงขอ้ความส่งเอกสารครบถ้วนแล้วเป็นอันเสร็จสิน้การจอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ตรวจสอบสถานะส่งเอกสาร 
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กรณีการเปลีย่นแปลงวันจองคิว 
การเปลี่ยนแปลงวันจองคิวสามารถทําการเปลี่ยนแปลงวันจอง ก่อนถึงวันท่ีจองวันที่ย่ืนเอกสารจริง 3 วัน มี

ข้ันตอนดังนี้ 

1. กดปุ่ม  

 
2. จากน้ันระบบแสดงหน้าจองคิว ให้นิสิตเลอืก วันและเวลา ที่ตอ้งการยื่นเอกสารใหม ่

 

3. กดปุ่ม  เพ่ือเปลี่ยนแปลงวันจองใหม ่  ระบบบันทึกวันและเวลาการย่ืนเอกสารเป็นอันเสร็จสิ้นกา
เปลี่ยนแปลงการจองคิว 

กดปุ่ม เปลี่ยนแปลงการจอง


