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ขั้นตอนในการใช้งานระบบจองคิวส่งเอกสาร กยศ. 

1.ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

(1) เข้าสูร่ะบบที่เว็บไซด์กองกิจการนิสิต เลือกเมนู กยศ./กรอ. และ คลิกท่ี  จองคิวส่งเอกสาร กยศ. ดงัภาพ 

  

 
 

(2) การเข้าสู่ระบบใช้ช่ือผู้ใช้และรหัสผ่านเดียวกับระบบทะเบียน 

  (3 ) หลังจากนั้นเลือกเมนู จองคิวส่งเอกสารกู้ กยศ. ระบบจะแสดงข้อมูล 2 ส่วน ดังนี ้

 

 

 

 

1. แสดงช่วงเวลาจองคิว

ส่งเอกสารเงินกู้ กยศ. 

ช่วงเวลา 

2. ส าหรับจองวันและเวลาที่   
ยื่นเอกสารช่วงเวลา 

คลิก 

คลิก จองคิวส่งเอกสาร กยศ. 
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2. ขัน้ตอนการจองคิวส่งเอกสาร กยศ. 

 

 

 

(1) เลือกวันส าหรับยื่นเอกสาร 

หมายเหตุ การเลือกวันส าหรับยื่นเอกสาร เลือกวันท่ีมีคิวว่างเท่านั้น เช่น (ว่าง 5 คิว) หากมีการจองเตม็แล้ว จะไมส่ามารถท า

การจองได ้ตัวอย่างดังภาพ 

 

(2) เลือกเวลาส าหรับยื่นเอกสาร จาก 

 

หมายเหตุ การเลือกวันส าหรับยื่นเอกสาร เลือกเวลาที่มีคิวว่างเท่านัน้ เช่น (ว่าง 9 คิว) หากมีการจองเต็มแล้ว จะไม่

สามารถท าการจองได ้ตัวอย่างดังภาพ 

มีคิว ว่าง 0 คิว  จองไม่ได้ 

มีคิว ว่าง 5 คิว  จองได้ 

(3) บันทึกการจอง 

(2) เลือกเวลา 

ช่วงเวลา 

(1) เลือกวัน 

ช่วงเวลา 
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(3) กดปุ่ม                       เพื่อบันทึกการจอง       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

มีคิว ว่าง 0 คิว  จองไม่ได้ 

มีคิว ว่าง 9 คิว  จองได้ 
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จากนั้นระบบท าการบันทึกการจองควิ และแสดงรายละเอียดเอกสารที่ต้องน ามาใช้ในวันส่งเอกสารจรงิ  ดังภาพ 
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(4) กดปุ่ม                            เพื่อพิมพ์บัตรคิว 

 

 

  

4. พิมพ์บัตรคิว 
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(5) ระบบดาวน์โหลดไฟล์ PDF  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. ไฟล์ PDF 
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(6) นิสิตสามารถตรวจสอบสถานะได้หลังจากจองคิวแล้ว ดังภาพ 
  

 

 

หมายเหตุ สถานะการส่งเอกสาร มี 4 สถานะ คือ 

1. ยังไม่ได้ส่งเอกสาร เนื่องจากยังไมถ่ึงก าหนดส่ง หมายถึง  นิสิตยังไมถ่ึงคิวส่งเอกสาร 
2. ส่งเอกสารครบถ้วนแล้ว หมายถึง นิสิตส่งเอกสารเสร็จสมบูรณ ์
3. ยังส่งเอกสารไม่ครบถ้วน หมายถึง ระบบจะแสดงรายชื่อเอกสารที่นิสิตยังไม่ได้ส่ง ให้นิสติท าการตรวจสอบและ 

เตรียมเอกสารดังกล่าวมาส่งในภายหลัง 
4. ไม่มาส่งเอกสาร  หมายถึง นิสิตไมไ่ด้มาส่งเอกสาร ให้นิสติท าการจองอีกครั้งโดยกดปุม่   

   
 

 

 

 

 

6. ตรวจสอบสถานะส่งเอกสาร 
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(7) ระบบแสดงข้อความส่งเอกสารครบถ้วนแล้วเป็นอันเสร็จสิ้นการจอง 
 

 

 
กรณีการเปลีย่นแปลงวันจองคิว สามารถท าการเปลีย่นแปลงวันจอง ก่อนถึงวันท่ีจองวันที่ยื่นเอกสารจริง 3 วัน มีขั้นตอนดังนี ้

 

 

 
จากนั้นระบบแสดงหน้าจองคิว 
 

 

 ให้นิสิตเลือก วันและเวลา ท่ีต้องการยื่นเอกสารใหม่ และกดปุม่  เพื่อเปลี่ยนแปลงวันจองใหม่   
ระบบบันทึกวัน และ เวลาการยื่นเอกสาร  เป็นอันเสร็จสิ้น การเปลีย่นแปลงการจองคิว 

กดปุ่มเปลี่ยนแปลงการจอง 


